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Agli Assistenti Amministrativi 

 

Ai collaboratori scolastici in servizio portineria 

  

Loro sedi 

 

Oggetto: Orari di ricevimento segreteria e servizio fotocopie 

 

 

Si invitano le SS.LL. a voler rispettare gli orari di ricevimento come di seguito indicato: 

 

 

UFFICIO Dalle Alle 

Personale                      Lun./Merc./Ven. 10,30 12,30 

Didattica                       Mart./Giov. 10,00 13,30 

Protocollo                     Lun./Merc./Ven. 9,30 13,30 

Amministrazione         Lun./Merc./Ven. 10,30 12,30 

D.s.g.a              su appuntamento   

 

Per le urgenze si invita l’utenza a fissare, attraverso posta elettronica   

RMIS12300N@ISTRUZIONE.IT, un appuntamento con l’Ufficio preposto fuori orario 

ricevimento. 

 

Le telefonate verranno smistate, dal centralino agli uffici dalle 10,00 alle ore 13,00 nei giorni di 

lunedì mercoledì e venerdì. 

 

La richiesta fotocopie sarà evasa tutti i giorni dalle ore 9,00 alle ore 12,00.  

Le copie vanno richieste con congruo anticipo. 

 

Si invita il personale a far rispettare rigorosamente gli orari. 

 

Grazie per la collaborazione. 

 

 

Il Direttore SGA 

Pasqualina Ruscito 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n.39 del 12/02/1993  
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